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Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 003-2020

nciado:;
INEEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De [a manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentar mi INFORME
DE | ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo esfipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Téchicos Numero 5390-2020, aprobado mediante el

Acy
pres
DTE

erdo Ministerial Numero 1049-2020, correspondiente al mes de diciembre del

ente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura namero de
F: 2477934428; Serie: F1CC220C

vidades realizadas

2)

D)

Apoyar en la revision de los formularios de reguisicién de materiales, suministros
y servicios, que ingresan a la Seccién de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccién General de las Aries;

Apoyar en la revision de las facturas y documentacion de soporte de expediente
de liguidacion de los Centros de Costos de la Direccidn General de las Artes;

Apoyar en la adquisicion de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

Apoyar en el proceso de cotizacién para la compra de insumos, bienes y
senvicios;

Apoyar en la Elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras;

Apoyar en la conformacion de expediente para pago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacion

Otras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos

\_/*. Jorg

a)

d)

e)

Se apoyo en la elaboracion de bases bajo la modalidad de evento de compra
directa por oferta electronica el proceso de adquisicién de Mamparas para uso
de Orquesta Sinfénica Nacional para la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracién de bases bajo la modalidad de evento de compra
directa por oferta electronica el proceso de adquisicion de piso tipo linéleo para
uso del Ballet Nacional de Guatemala de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracidn de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de adquisicién de sillas para
uso de la Direccion de Formacion Artistica de Ia Direccién General de las Artes

Se apoy6 en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso del Servicio de
mantenimiento y reparacion del Teatro de Bellas Artes de la Direccion General
de las Artes.

Se apoyo en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de impresoras
multifuncionales para uso de la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracién de bases y adjudicacién bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de mobiliario de oficina para
uso de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracién de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de termémetros infrarrojos
para uso de la Direccién de Formacién Artistica de la Direccion General de las
Artes.

Se apoyo en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de ups e impresoras para
uso de la Direccion General de las Artes.

Jefe Seccion de Compras en Funciones
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 004-2020
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NEL ESTUARDO REYES ESTRADA
ministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De Ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulade en el Contrato

Acu
de d

Adrtnistrativo por Servicios Técnicos Numero 5390-2020, aprobado mediante el

rdo Ministerial Numero 1048-2020, correspondiente del 05 de noviembre al 31
iciembre del presente afio.

Informe Fina!l de Actividades realizadas

@) Apoyar en la revisién de los formularios de requisicién de materiales, suministros

y servicios, que ingresan a la Seccion de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccién General de las Artes;

b) Apoyar en la revisién de las facturas y documentacion de soporte de expediente

de liguidacion de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes:

1} Apoyar en la adquisicién de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

d) Apoyar en el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes y

servicios;
2) Apoyar en la Elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras;

Apoyar en la conformacion de expediente para pago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacién

1) Oftras actividades afines al contrato.
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Guaternala, 30 de diciembre del 2020
Informe No. 004-2020

nciado: ‘

NEL ESTUARDO REYES ESTRADA
ministro de Cultura

Despacho

ado Viceministro:

De Iz manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 5390-2020, aprobado mediante el

Acu
de d

Info

rdo Ministerial Numero 1049-2020, correspondiente del 05 de noviembre al 31
iciembre del presente afic.

rme Final de Resultados Obtenidos

a)

b)

Se apoyo en la elaboracién de bases del proceso de compra directa por oferta
electronica del evento denominado Adquisicion de mobiliario de oficina para uso
de la Direccion de Formacion Artistica de la Direccidn General de las Artes

Se apoy6 en la elaboracidn de bases bajo la modalidad de evento de compra
directa por oferta electrénica el proceso de adquisicion de trompetas para uso
de la Direccidn de Formacion Artistica de la Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de adquisicién de equipos
eléctricos para uso de la Direccién General de las Artes

Se apoyo en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso del Servicio de
mantenimiento y reparacién del Teatro de Bellas Artes de la Direccién General
de las Artes.

Se apoy6 en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electronica el proceso de equipo de audio para uso
de la Direccion General de las Artes.

Se apoyé en la elaboracion de bases y adjudicacién bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electronica el proceso de mobiliario de oficina para
uso de la Direccion General de las Artes.



g) Se apoyd en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de Mamparas para uso de
la Orquesta Sinfénica Nacional de la Direccion General de las Artes.

h) Seapoyo en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrdnica el proceso de servicio de
mantenimiento y reparacion de la escuela de arte y conservatorio regional de
musica Eulalio Samayoa y el Centro Cultural de Escuintla de la Direccion
General de las Artes para uso de la Direccién General de las Artes.
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Jefe Secoon de Compras en Funciones
_ Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes




